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’ KE HOACH
To chirc hop Pai hoi dong c6 dong thuwong nién nam 2016

'Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/214 va cac vin
ban huéng dan thi hanh;
Cin ¢t Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Than Méng
Duong- Vinacomin d duoc Pai hdi dong c6 dong thuong nién thong qua;

Can cu diéu kién san xuat‘ kinh doanh cua Cong ty; Hoi dong quan tri
xdy dung ké hoach hop Pai hdi dong c¢6 dong thuong nién ndm 2016 véi nhiing
ndi dung sau:

1. Thoi gian:

- Ngay chét danh sach ¢6 dong dé huong quyén tham dy hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2016: Ngay 15/03/2016

- Ngay t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2016: Du

kién vao ngay 16/04/2016. Truong hop ngiy thir nhat hop Dai hoi co dong

khong thanh cong, Hoi dong quan tri Cong ty s€ to chtrc hop Pai héi cb dong
1an thtt 2 ngay sau 01 ngay t6 chic Pai hoi dong cb dong l1an 1.

2. Dia diém: Hoi truong Cong ty ¢ phan than Méng Duong- Vinacomin
(Phudng Méng Duong, thanh phd Cam pha, tinh Quang Ninh).

3. Noi dung: Dai héi thao luan va thong qua cac ndi dung sau:

- Béo céo két qua SXKD nam 2015, ké hoach SXKD nim 2016;

- B4o c4o tai chinh nim 2015 d4 duogc kiém toan;

_ -Béocaocua Hoi dbng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi

dong quan tri nam 2015 va nhiém vy nam 2016;

- Bao cao cua Ban Kiém‘soét vé hoat dong cong tac quan ly Cong ty ctia
Ho6i dong quan tri, Giam doc diéu hanh nam 2015;

- Bdo cdo cta Ban kiém soat tham dinh bao céo tai chinh ndm 2015;

- Théng qua Béo céo thyc hién chi tra tién thi lao cho HDQT, BKS nam
2015, dé xuat phuong an chi tra tién thu lao cho HDQT, BKS nam 2016;

- To trinh phuong an phan phdi loi nhuan va chi tra co tirc nam 2015, du
kién murc thanh toan ¢ tirc nim 201 6,

- Béo céo d@é xuét viéc lua chon Cong ty Kiém toan dé kiém toan Béo céo
tai chinh cua Cong ty nam 2016;

- Cac To trinh:

+ T& trinh phét hanh ¢6 phiéu thudng tang vén diéu 18; %




“+T& trinh vé viéc sura doi Piéu 16 Té cire va hoat dong cua Cong ty theo
Luat Doangh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014...

+ Mién nhiém thanh vién Hoi dong quén tri dbi véi cac 6ng Nguyén Vin
Trinh va 6ng Bui Quédc Tuén;

+ Dé nghi Pai hoi chip thuén thanh vién Hoi dong quan tri thay thé dbi
véi cac ong Nguyen Van Déu va éng Nguyen Trong Tét;

- Céc van d@ khac thudc thdm quyén cta Pai hoi (néu c6 phat sinh).
4. Vé cong tac chuin bi, giao nhiém vu:
4.1. Phong K& hoach:
- Chuén bi bdo cdo két qua SXKD nam 2015 va D& xuét ké hoach san
xuét kinh doanh nim 2016.
* Thoi gian ndp bao cdo cho HPQT: Trudc ngay 20/3/2016.
'4.2. Phong K¢ toan:

- Chu tri cung voi cac phong ban chirc ning trong Cong ty xdy dung
phuong an phan chia lgi nhudn nam 2015 va Phuong an chia quy két du ting
von didu 1& dé béo cao Giam dbc, Nguoi Dai dién phan vén xin phép Tap doan
trinh Hoi dong quan tri, Dai hoi dong ¢b déng.

- Hoan thanh Bdo céo tai chinh da duogc kién toan nim 2015 dé béo céo
Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Ching khodn Ha Noi va gui céc
cd dong trudce ngay 20/3/2016.

* Thoi gian xin y kién Tép doan: Trudce thang 3 nam 2016.

4.3. Ban Kiém soat (Pé nghi giri vé HDQT Céng ty cc ndi dung sau):
- Béo céo dénh gid cong tac quan ly ctia Hoi dong quéan tri, Giam dbe
diéu hanh nam 2015;
- Béo cdo tham dinh Béo cdo tai chinh da dugc kiém todn nam 2015;
- Bo cdo dé xuit, lya chon Céng ty kiém toan dé Kiém toan Béo cdo tai
chinh cua Cong ty nam 2016.
* Thot gian giri bao cdo: Trudce ngay 25/3/2016.
4.4. Thu ky HDQT chuén bi:
- Bdo cdo hoat dong HPQT nam 2015, phuong hudng nhiém vu ndm 2016;
- B4o céo chi tra thu lao HPQT, Ban Kiém so4t vé ...nam 2015; D& xuét
murc thu lao HPQT, BKS nam 2016.
- Dy thao Quy ché t5 chitc Pai hoi; Quy ché bau cir, bo phiéu Pai hoi; Du
thao Chuong trinh, Bién ban, Nghi quyét, Noi dung diéu hanh Pai hdi;
- Phéi hop v6i cac phong ban C}l_I thao Piéu 1& T4 chirc va‘} hoat d}f)ng, bao
cdo nhan sy, bdo cao SXKD, phan phéi lgi nhuén... theo ding tién d6 ké hoach.
e Chuén biqhé so lam viéc véi Trung tdm luu ky chimg khan Viét nam dé
chot danh sach c6 dong tham du Pai hoi;
- bit in phong bi dé giri théng bao va gui két qua t6 chirc hop Pai hoi
dong c6 dong (1.000 c¢6 dong x 2 phong bi/co dong= 2.000 phong bi Cong ty)
- Tong hop, chinh stra lai cac bdo cao do céc phong ban giri dén, in 4n tai
liéu cho céc cb dong va phdi hop cong bd théng tin trén thi truong chung khoan, %
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gém: Ping bdo, Dang trén Website ciia Cong ty, Cong thong tin cua Uy ban
Chung khoan Nha nude, S¢ Giao dich Ching khoan Ha ndi v€ hop Dai héi
dong cd dong....

- Téng hop danh sach ¢ dong do Trung tdm Luu ky ching khoan Viét
nam giri dén dé 1ap cac béo cdo chuyén nganh, 1ap chuong trinh quéan ly ¢
déng, quan ly bau ctr, bo phiéu...

- Lap dy tru kinh phi t6 chirc hop Dai héi déng cb dong va thuc hién
nhiém vu quan hé ¢o6 déng theo quy dinh cta phap luat.

4.5. Van phong:

- Chuén bi hoa dé ban: 07 bat gom 06 bat dé ban, 01 bat dé buc phat biéu

‘- In 4n phd t6 hodc dat in tai ligu phuc vu (khoang 150 bd).

- Gui phat nhanh thong bao moi tham du DPHPCD cho cac ccl)° dong ngoai
Cong ty (theo danh sdach Thu ky Cong ty cung cap- Khoang 1.000 cé déng).

- Bé tri nhan sy phat tai liéu hop Pai hoi dong cd déng va phuc vu Pai
hoi theo yéu cau cua Ban t6 chiic

- Chuén hé théng am thanh, anh sang phuc vu DPai héi.

- Chuan bi cac a‘ié‘u kiéq tai HOI truong gém: 01 Makét nén d6 chix
vang ghi “Hop Dai hoi dong co dong thubng nién nam 2016, Quang Ninh,
ngay 16 thang 4 nam 2016", 01 phong tha “Nhiét liét chao mung quy vi dai
biéu tham du hop Pai héi dong cd dong thuong nién nam 2016” tai Van
phong Céng ty, 01 bang don "Nhiét liét chao mung quy vi dai bidu tham du
hop Pai hoi dong c6 dong thudong nién nam 2016 tai duong canh Cong vién.

R Qhuén bi 01 bang fooc dé dan so do dang ky cé‘ dong va phat tai liéu,
phiéu biéu quyét cho cac ¢o6 dong; 01 hom phiéu; tiéu dé dé ban phan biét ban
Chu toa, thu ky va ban phat tai liéu.

= Bé tri ngudi chup anh; ghi hinh tai Pai héi; T chirc cong tac tuyén
truyén veé noi dung cua Dai hoi.

- Chudn bj nuéc udng va an trua Pai hoi.

4.6. Phong Co dién van tai

- Bang trén Website Cong ty cac thong tin lién quan dén viéce to chure hop
Dai hdi c6 dong thuong nién nam 2016. Thoi gian déng trude ngay to chirc
hop 15 ngay (Thong bao té chirc va cac tai liéu hop Dai hdi...)

- Chuan bi 04 may tinh ca nhéan, 02 may in,
- B& tri 01 nguoi thudng truc hé théng mang trong thdi gian dién ra Pai hi.

4.7. Phan xudng Phuc vu San xuét

- Bé tri don VSCN khu vuc mat bang va dudng ndi bd cong ty; va céc viée
ve trang tri, khanh tiét theo yéu cdu cua Van phong Cong ty.

4.8. Phan Xuong Nang Luong:

- B tri nhan vién truc dién, may phét dién du phong dam béo ngudn dién
trong thoi gian dien ra Pai hoi. ﬁ
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4.9. D6i Bao Vé: B6 tri phén cong lyc luong bao v€ lam nhiém vu hudéng

dan noi d6 va tréng coi xe 6 t6, xe may cia cic cd déng vé dyu Dai hoi, dam bao
trit tw, an toan trong va ngoai nha van hod cdng ty trong thoi gian dién ra Pai hoi.

-S. Nhan sy Dai hoi:

Thanh lap Ban chi dao, Ban t6 chirc, t& giip viéc Dai hdi gdm:

STT Ho va Tén Chirc vu Nhiém vu

1 Ban chi dao

1 | Nguyén Vin Dau Chu tich HPQT Trudng Ban
2 | Nguyén Trong Tt UV HDQT- Gb Pho trudng ban
3 | Bui van Kiém Uy vién HPQT Uy vién

4 | Pham Thi Hai Uy vién HPQT Uy vién

5 | Mai TAtLa TB Kiém soat Uy vién

II . | Ban t6 chirc

1 | Nguyén Trong Tt Giam ddc Truéng Ban
2 | TaVinBén Phé Giam dbc Phé trudng ban
3 | Pham Thj Hai Ké toan truong Uy vién

4 | Vi Ngoc Xuan Chanh van Phong Uy vién

5 | Nguyén Tién Sach TP T6 chirc Lao dong Uy vién

6 | Trinh Thi Hang Thu ky HPQT Uy vién thuong truc
7 | Nguyén Thé Hanh TP Thanh tra KT Uy vién

8 | Vii Birc Pinh PP. PT phong KH Uy vién

9 | Nguyén Tuén Khanh CVP Pang Uy Uy vién

10 | Pang Vin Puong Ph6 CTCD Uy vién
III | T6 giup viée

1 Nguyén Tién Sach TP Té chirc Lao dong T4 trudng

2 | Trinh Thi Hing Thu ky HPQT Uy vién TT

3 | Nguyén Van Tuat Pho CVP Uy vién

4 | Tran Thu Ha Pho CVP Uy vién

5 | Lé Quang Hung Cén bd phong CDVT Uy vién

6 | Ng6 Thi Duong An Can bd phong KT Uy vién

7 | Truong Thanh Hudng PQD PXPV Uy vién




* Ghi chi: Truong Ban t6 chirc, T trudng to gitip viée ¢6 trach nhiém
phén cong cong viée cu thé cho céc thanh vién dam bao cac diéu kién tot nhat
phuc vu td chitc Pai hoi. Céc ban, to giup viéc tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

Nhén duogc vian ban nay, yéu cdu cac phong ban, cac cad nhan nghiém thiic
trién khai thac hién./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

i nhan:
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